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KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

  SIRA    
  NO 

HİZMETİN ADI İSTENEN BELGELER 
HİZMETİN SÜRESİ 

(EN GEÇ) 

1 Öğrenci Nakil İşlemleri (Giden) Veli Dilekçesi 15 Dakika 

2 Öğrenci Nakil İşlemleri (Gelen) 
Kayıt Kabul ve Nakil 
Komisyonu Kararı 

15 Dakika 

3 Öğrenci Belgesi 
Öğrencinin veya Velisinin 

Talebi 
10 Dakika 

4 
Öğrenci Devam-Devamsızlık veya Not 

Bilgisi Öğrenme 
Öğrencinin veya Velisinin 

Talebi 
10 Dakika 

5 
Diploma veya Öğrenim Belgesini 

(Tasdikname) Kaybedenlere Mahsus 
Belgenin Verilmesi 

Dilekçe, Nüfus Cüzdanı, 
Belge Başkası Tarafından 
Alınacaksa Vekâletname 

1 Saat 

6 Diploma 
Sözlü Başvuru veya 

Vekâletname 

Mezuniyet 
Tarihinden 

İtibaren 20 Gün 

7 Veli İzin Belgesi Veli Dilekçesi 10 Dakika 

8 Dönem Sonu Ortak Sınavı Öğrenci Dilekçesi 10 Dakika 

9 Disiplin İşlemleri Dilekçe 7 Gün 

10 Bursluluk Sınavı Başvurusu Ek-2 Belgesi 30 Dakika 

11 
Göreve Başlama-Görevden Ayrılma 

(Personel) 
Atama Kararnamesi 

Personel Nakil Bildirimi 
1 Saat 

12 Hizmet Cetveli (Personel) Personelin Talebi 15 Dakika 

13 Sağlık İzin İşlemi (Personel) Doktor Raporu 30 Dakika 

14 Mazeret İzin İşlemleri (Personel) Dilekçe 20 Dakika 

15 MEBBİS Bilgi Güncellemeleri (Personel) Değişikliğe İlişkin Belge 20 Dakika 

16 ÖSYM Başvuru Hizmetleri 
Öğrenci veya Öğretmen 

Başvuru Belgesi 
20 Dakika 

17 İhbar, Şikâyet ve Suç Duyuruları 
Dilekçe ve Elektronik 

Başvuru 
15 Gün 

18 Bilgi Edinme Başvurusu 
CİMER-MEB Bilgi Edinme 

Başvuru Formu 
15 Gün 

 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru 
yapılmasına rağmen belirtilen sürede hizmetin tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin 
bulunmadığının tespiti durumunda, ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 
 

          İlk Müracaat Yeri 
            Güneşler Anadolu Lisesi Müdürlüğü 

             İkinci Müracaat Yeri 
               Adapazarı İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü 

Adı-Soyadı Murat ARSLAN Adı-Soyadı Coşkun BAKIRTAŞ 

Unvan Okul Müdürü Unvan İlçe Milli Eğitim Müdürü 

Adres Tuzla Mah. Hal Cad. No:3  
Adapazarı / SAKARYA 

Adres Karaosman Mah. Eski Hendek Cad. 
No:79 Adapazarı / SAKARYA 

Telefon (0264) 282 19 94 Telefon (0264) 275 25 35-36-37 

Belgegeçer (0264) 282 19 29 Belgegeçer (0264) 275 25 31 

E-Posta 974939@meb.k12.tr E-Posta adapazari@meb.gov.tr 

 


